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QUI SOMMES NOUS ?

Agglomération de pres de 90 000 habitants, au sein d'un territoire de 24 communes
conjuguant des défis ruraux, urbains et littoraux, Auray Quiberon Terre Atlantique
est au cceur des projets qui construisent le quotidien de ses habitants.
Attractive, dynamique et ambitieuse, elle porte sur son territoire de multiples missions :
aménagement, habitat, développement économique, culture, sports, tourisme, solidarités,
petite enfance, jeunesse, mobilités, cycle de I'eau, gestion des déchets...
L'intercommunalité s'inscrit dans une dynamique de développement majeur pour :
Soutenir 'économie au plus pres des acteurs
Préserver I'environnement et valoriser les ressources
Ameénager le territoire en veillant aux équilibres
Capitaliser sur la qualité de vie, le bien-étre et les liens sociaux
Mobiliser les ressources au service d'une action publique efficace

DU COTE DES MISSIONS ?

Au sein du service Climat-Energies, rattaché & la Direction Générale Adjointe Environnement et
Ingénierie Technique, vous intégrez une équipe de 5 collaborateurs. Dans ce cadre, vous
apportez une aide dans l'organisation personnelle du responsable, vous recueillez et traitez les
informations nécessaires au fonctionnement administratif du service et venez en soutien
transversal de 'ensemble de I'activité tant sur 'organisation, la planification, la gestion, la
communication (extra et intra service) et le suivi de dossiers spécifiques ou généraux. Vous
assurez l'accueil de premier niveau aupres des interlocuteurs.

Vous étes partiellement mis a disposition de la Société Publique Locale (SPL) AQTA Energies pour
des missions d'assistance administrative (secrétariat, gestion de la facturation

soutien administratif a 'organisation des instances, etc...).
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https://www.auray-quiberon.fr/fileadmin/documents/PDF/01_Auray_Quiberon_Terre_Atlantique/Offres_d_emploi/FP_Ass_serv_Climat_Energies_annonce.pdf
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Connaissance du fonctionnement des collectivités territoriales

Qualités relationnelles vous permettant de vous adapter avec agilité aux interlocuteurs
et situations

Sens de 'organisation, méthode, techniques de gestion administrative

Capacités de reporting et de maitrise de l'information

Maitrise des outils informatiques et aptitude aux logiciels métier

Notions de comptabilité privée serait un plus !

Cadre d'emplois adjoints administratifs territoriaux
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#LES PLUS !

Un cadre de vie et de travail privilégié

Cycle de travail 39h avec RTT

Régime indemnitaire (RIFSEEP mensuel et CIA)
Prise en charge a 75 % des frais de transport public
Forfait mobilité durable

Association sportive et loisirs en interne

Télétravail / Carte resto / CNAS

VOUS AVEZ DES QUESTIONS ?

Par mail (réf : 24-01 a mentionner)

a recrutement@auray-quiberon.fr

Lettre de motivation + CV + copie diplémes (pdf)
Vous étes fonctionnaire? Joignez votre dernier
arrété

Date limite : 07/02/24

Entretien a prévoir : a partir de semaine 08
(sous réserve de modifications éventuelles)

Contactez la Direction des ressources humaines au 09 71 74 00 99 ou

recrutement@auray-quiberon.fr
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